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１．ログイン

1-1．「http://longstayclub.jp/new_hp/wp-login.php」へアクセス

1-2．ユーザー名「lsc」 パスワード「lsc_20170729」を入力し「ログイン」をクリック

http://longstayclub.jp/new_hp/wp-login.php
http://longstayclub.jp/new_hp/wp-login.php
http://longstayclub.jp/new_hp/wp-login.php


２．スライダー画像の変更

2-1．「投稿」をクリック 2-2．「スライダー1」をクリック（1番目の画像を変更する場合）

※「カテゴリ―一覧」の「スライダー」を選択して「絞り込み
検索」をクリックすると探しやすくなります



２．スライダー画像の変更

2-3．画面の一番右下にある「アイキャッチ画像」の画像をクリック



２．スライダー画像の変更

2-4．「ファイルアップロード」タブをクリック

2-5．「ファイルを選択」をクリック



２．スライダー画像の変更

2-6．PC内の画像ファイルを選択し「開く」をクリック



２．スライダー画像の変更

2-7 ．画像の縮小

画像サイズは1200x300,1400x350,1600x400,1800x450,2000x500のいずれかに合わせる必要があります

画像の縮小が必要ない場合は、手順 2-8へ進んでください

2-7-1.画面の一番右上にある「画像を編集」をクリック



２．スライダー画像の変更

2-7-2．画面の一番右上にある「新規サイズ」にサイズを入力

縦横のいずれかを入力すると、もう一方は自動的に入力されます（縦横比率が維持されます）

2-7-3．「縮尺変更」をクリック

7-2

7-3



２．スライダー画像の変更

2-7-4．画面の一番右下にある「戻る」をクリック（画像が縮小保存されます）



２．スライダー画像の変更

2-8．画像のトリミング
2-8-1．画像を選択して「画像を編集」をクリック



２．スライダー画像の変更

2-8-2．画像上でマウスをドラッグして、選択範囲を指定

※ここに数字を入力して、選択範囲のサイズを指定することもできます



２．スライダー画像の変更

2-8-3．トリミングボタンをクリック

2-8-4．保存ボタンをクリック



２．スライダー画像の変更

2-9．画面右下にある「メディアカテゴリー」の「スライダー」にチェックを入れる

2-10．「アイキャッチ画像を設定」をクリック



２．スライダー画像の変更

2-11．画面右上にある「更新」をクリック



３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新

3-1．「固定ページ」をクリック 3-2．更新するページ名をクリック



3-3．文章を編集

３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新



3-4．画像を追加
3-4-1．「メディアを追加」をクリック 3-4-2．「ファイルアップロード」タブをクリック

３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新



3-4-3．「ファイルを選択」をクリック

３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新



3-4-4．PC内の画像ファイルを選択し「開く」をクリック

３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新



3-4-5．「固定ページに挿入」をクリック 3-4-6．画像が挿入されたことを確認

３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新



3-5．画面右上にある「更新」をクリック

３．静的ページ(クラブ概要、活動内容、お役立ち情報、 Q＆A 、リンク)の更新



４．静的ページ(海外滞在記、決算報告、会員ページ)の更新

4-1．「固定ページ」をクリック 4-2．更新するページ名をクリック



4-3．行を追加（海外滞在記の場合）
4-3-1, 先頭のタイトルをクリック
4-3-2, テーブルアイコンクリック
4-3-3. 「行」をクリック
4-3-4. 「行を上に挿入」アイコンクリック

4-3-1

4-3-2

4-3-3

4-3-4

4-3-5. 行が追加されます

４．静的ページ(海外滞在記、決算報告、会員ページ)の更新



4-4．「メディアを追加」ボタンをクリック

4-5．「ファイルをアップロード」をクリック

4-6．「ファイルを選択」ボタンをクリック

４．静的ページ(海外滞在記、決算報告、会員ページ)の更新



4-7．PC内の画像ファイルを選択し「開く」をクリック

４．静的ページ(海外滞在記、決算報告、会員ページ)の更新



4-8．タイトルを入力、カテゴリを選択、「固定ページに挿入」ボタンをクリック

４．静的ページ(海外滞在記、決算報告、会員ページ)の更新



4-9．「更新」ボタンをクリック

４．静的ページ(海外滞在記、決算報告、会員ページ)の更新



５．お知らせの更新

5-1．「投稿」をクリック 5-2．「新規追加」をクリック



5-3．タイトルを入力
5-4．本文を入力
5-5．カテゴリー「お知らせ」にチェックを入れる
5-6．「公開」ボタンをクリック

５．お知らせの更新

5-3

5-4

5-5

5-6



６．トップページの更新

6-1．「投稿」をクリック 6-2．更新する記事のタイトルをクリック
（下図では「トップページ左上」の記事を選択）



６．トップページの更新

6-3．タイトルを変更
6-4．本文を変更
6-5．「更新」ボタンをクリック

6-3

6-4

6-5



７．お問い合わせの送信先変更

7-1．「お問い合わせ」をクリック 7-2．「お問い合わせ」をクリック



７．お問い合わせの送信先変更

7-3．「メール」タブをクリック 7-4．「送信先」を変更

※複数のアドレスを入力する場合は半角カンマで区切ってください

7-5．「保存」ボタンをクリック



８．会員ページのパスワード変更

8-1．「固定ページ」をクリック 8-2．「会員ページ」をクリック



８．会員ページのパスワード変更

8-3．パスワード保護の「編集」をクリック 8-4．「パスワード」に新しいパスワードを入力
8-5．「OK」ボタンをクリック
8-6．「更新」ボタンをクリック

8-4

8-5

8-6


